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INSTITUTO DOMINICANO DE AVIACION CIVL.

“ANO DEL FOMENTO DE LAS EXPORTACIONES”

Resolucion Num. 018/2018

Que aprueba el Manual de Cargos del Instituto Dominicano de Aviacion Civil
(IDAC).

CONSIDERANDO PRIMERO: Que el Instituto Dominicano de Aviacion Civil (IDAC),
es el ente publico, especializado y técnico, con personalidad juridica, patrimonio propio y
poder de reglamentacion, constituido mediante Ley Nam. 491-06 de Aviacion Civil de la
Republica Dominicana, del 22 de diciembre de 2006, modificada por la Ley 67-13, del 24
de abril de 2013, a cargo de la supervision y control de la aviacién civil en todo el territorio
dominicano, provisto del Registro Nacional de Contribuyente No. 4-30-04485-7, con su
domicilio principal y asiento social en la avenida México esquina 30 de Marzo, Santo
Domingo de Guzman, Distrito Nacional, http:/www.idac.gov.do; debidamente
representado por su titular, Director General, Dr. MARCELINO ALEJANDRO
HERRERA RODRIGUEZ.

CONSIDERANDO SEGUNDO: Que de conformidad con la Ley Num. 491-06 el
Director General del IDAC tiene la responsabilidad de ejercer las atribuciones y poderes
que le confiere dicha Ley y el cumplimiento de todos los deberes y obligaciones del
Instituto, considerando como de interés publico el dictado de las ordenes, reglas y
reglamentos de la Aviacidn Civil, de manera tal que promueva la seguridad operacional lo
mejor posible.

CONSIDERANDO TERCERO: Que asi mismo la citada Ley dispone que todas las
Ordenes, reglas y reglamentos dictados por el Director General podra elegir y designar a los .
directores de areas, empleados consultores y agentes que resulten necesarios para dar
cumplimiento a las disposiciones de esta ley y definira su autoridad, funciones, salarios y
demas remuneraciones del personal técnico y administrativo perteneciente al IDAC
conforme al Reglamento de Clasificacion y Valoracién de Cargos.

CONSIDERANDO CUARTO: Que el IDAC, como autoridad aeronautica nacional le
corresponde dar cumplimiento a las normas, métodos recomendados y orientaciones que
dicte la Organizacién de Aviacion Civil Internacional (OACI) en virtud del Convenio de
Aviacién Civil Internacional para promover el desarrollo seguro, ordenado y eficiente de la
Z-=——-gyiacion civil internacional.
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M mgé}lo de Administracién Publica (MAP) ha analizado, disefiado, discutido y validado
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Que aprueba el Manual de Cargos del Instituto Dominicano de Aviacion Civil
(IDAC).

consideracion los deberes, responsabilidades y complejidades de los mismos, asi como los
requerimientos de educacién, experiencia y competencia, necesarios para su desempefio.

CONSIDERANDO SEXTO: Que una estructura de cargos racional es un instrumento
clave para una adecuada gestion publica, eficaz, eficiente y conservando la justa valoracién
de los puestos, que a su vez asegure la correspondiente cantidad y calidad de los mismos.

CONSIDERANDO SEPTIMO: Que para alcanzar el eficaz cumplimiento de su misién
institucional y el desarrollo sostenible de sus funciones, el IDAC debe disponer de
servidores publicos idoneos, seleccionados sobre bases cientificas, para lo cual se hace
necesario contar con los cargos debidamente definidos, clasificados y valorados.

VISTO: El Convenio de Aviacion Civil Internacional o "Convenio de Chicago” de 1944, y
j— sus Anexos técnicos.

VISTA: La Ley Num. 491-06 sobre Aviaciéon Civil en la Reputblica Dominicana,
promulgada en, fecha veintidos (22) de diciembre de dos mil seis (2006), publicada en la
Gaceta Oficial nim. 10388.

VISTA: La Ley Num. 41-08 de Funcién Publica, de fecha dieciséis (16) de enero de dos
mil ocho (2008), y sus reglamentos de aplicacion.

VISTA: La Ley Nam. 200-04, del 28 de julio del 2004, que crea la Oficina de Libre
Acceso a la Informacion Publica y su Reglamento de Aplicacion, establecido mediante el
Decreto No. 130-05, del 25 de febrero del 2005.

VISTA: La Ley Nim. 41-08, del 16 de enero del 2008, de Funcion Publica que crea la
Secretaria de Estado de Administracién Piblica, hoy Ministerio de Administracion Publica.

VISTO: El Decreto Num. 468-05, de octubre de 2005, que aprueba y establece el Manual
General de Cargos Civiles Comunes Clasificados del Poder Ejecutivo;

VISTO: El Decreto Nim. 668-05, del 12 de diciembre de 2005, que declara de interés
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Que aprueba el Manual de Cargos del Instituto Dominicano de Aviacion Civil
(IDAC).

VISTA: La Resolucién Num. 194-2012, que aprueba la estructura organizativa y de cargos
de las Oficinas de Acceso a la Informacion Publica, de fecha primero (1ro.) de agosto del
dos mil doce (2012).

VISTA: La Resolucion Num. 006/2018 que modifica la estructura organizativa del
Instituto Dominicano de Aviacion Civil.

VISTO: El Reglamento Aerondutico Dominicano (RAD).

VISTO: El Reglamento Num. 527-09, que establece la Estructura Organizativa, Cargos y
Politica Salarial.

-— En uso de nuestras facultades legales, dictamos la siguiente:
RESOLUCION:

ARTICULO 1: Se aprueba el Manual de Cargos del Instituto Dominicano de Aviacién
Civil, que contiene los cargos comunes y tipicos de la Carrera Administrativa General y su
correspondiente ubicacién dentro de los grupos ocupacionales, como resultado del Proceso
de Clasificacién de Cargos realizado en esa institucion.

ARTICULO 2: Las creaciones, modificaciones o supresiones de cargos el Instituto
Dominicano de Aviacién Civil serdn notificadas al MAP para fines de aprobacion y la
correspondiente actualizacion de la estructura de cargos vigente.

GRUPO OCUPACIONAL I (SERVCIOS GENERALES):

Ayudante de Mantenimiento
Ayudante de Mecanica
Camarero

Chofer I
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Lavador de Vehiculos
Mecéanico Automotriz
Mensajero Externo
Mensajero Interno
Parqueador

Pintor

Plomero

Seguridad Interna

GRUPO OCUPACIONAL II (APOYO ADMINISTRATIVO):

Archivista
Auxiliar Administrativo

Py Auxiliar de Activo Fijo
Auxiliar de Almacén y Suministro
Auxiliar de Caja
Auxiliar de Cobros
Auxiliar de Correspondencia y Archivo
Auxiliar de Facturacion
Auxiliar de Facturacion y Cobros
Auxiliar de Relaciones Publicas
Bedel
Digitador
Inspector de Facturaciéon y Cobros
Operador Central Telefonica
Recepcionista
Secretaria
Secretaria Ejecutiva
Supervisor de Activos Fijos
Supervisor de Aeropuertos
Supervisor de Almacén y Suministro
Supervisor de Archivos
Supervisor de Mantenimiento
Supervisor de Mantenimiento de Vehiculos
Supervisor de Mayordomia
Supervisor de Seguridad Interna
Supervisor de Transportacion
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GRUPO OCUPACIONAL III (TECNICOS)
Auxiliar de Admisiones
Auxiliar de Aerédromos
Auxiliar de Estadisticas Aeronduticas
Auxiliar de Registros
Camarografo
Cartografo Aeronautico
Controlador de Aerédromos
Controlador Manual
Controlador Radar
Disefiador de Pagina Web
Disefiador Grafico
Enc. Unidad de Gestién de Afluencia del Transito Aéreo
Inspector de la Seguridad Operacional (AIM)
Inspector de la Seguridad Operacional (ATS)
” Inspector de la Seguridad Operacional (FIS)
Inspector de la Seguridad Operacional (MET)
Inspector de la Seguridad Operacional (SAR)
Inspector de Operaciones
Inspector de Aeronavegabilidad
Inspector de Vigilancia Aeroportuaria
Instructor de Vuelo
Instructor Trainair
Jefe de Grupo de Centro de Control
Jefe de Torre de Control
Lider de Grupo de Centro de Control
Lider de Grupo de Comunicaciones de Radio
Lider de Grupo de Informacién de Vuelos
Meteorologo
Oficial de Monitoreo y Reporte Medioambiental
Operador Centro de Informacion de Vuelo
Operador de Plataforma TI
Paramédico
Programador de Computadoras
/\/ Soporte Administrativo

AS Soporte Informatico
/ Supervisor de Cobros
’ Supervisor de Comunicaciones de Radio
A Supervisor de Digitacion
= \\ Supervisor de Estacion de Servicios de Informacion de Vuelo
\\\ : \_\
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Supervisor de Estacion de Servicios de Navegacion Aérea
Supervisor de Informacion de Vuelo
Supervisor de Ingresos
Supervisor de Inspeccion Informacion Aeronautica
Supervisor de NOTAM
Supervisor de Publicaciones Aeronauticas
Supervisor de Radioayudas
Supervisor de Servicios AIS-AD
Supervisor de Servicios de Transito Aéreo
Supervisor de Soporte de Estacion Radar
Supervisor de Soporte Energético
Supervisor de Soporte Equipos Meteorolégicos Aeronauticos
Supervisor de Torre de Control
= Supervisor de Vigilancia Aeroportuaria

Técnico Administrativo
Técnico Auxiliar de Comunicaciones de Radio
Técnico Auxiliar de Radioayudas
Técnico Auxiliar de Soporte Redes Aeronauticas
Técnico Auxiliar en Informacion de Vuelo
Técnico Auxiliar en Informaciones Aeronduticas
Técnico Auxiliar Soporte Automatizacion Sistemas Radar
Técnico Auxiliar Soporte Energético
Técnico Auxiliar Soporte Equipos Meteorologicos Aeronduticos
Técnico Auxiliar Soporte Radar
Técnico de Basqueda y Salvamento
Técnico de 1ra. Comunicaciones de Radio
Técnico de 1ra. Mantenimiento de Radioayudas
Técnico de 1ra. Soporte Automatizacion Sistemas Radar
Técnico de 1ra. Soporte Energético
Técnico de 1ra. Soporte Equipos Meteoroldgicos Aeronauticos
Técnico de 1ra. Soporte Radar
Técnico de 1ra. Soporte Redes Aeronauticas
Técnico de 2da. Comunicaciones de Radio
Técnico de 2da. Mantenimiento de Radioayudas
Técnico de 2da. Soporte Automatizacion Sistemas Radar
Técnico de 2da. Soporte Energético
- ico de 2da. Soporte Equipos Meteorologicos Aeronauticos
gﬁ‘c}ﬁﬁMa. Soporte Radar
nicode2da. Soporte Redes Aeronauticas

o dg Atencion Ciudadana Presencial g%y{
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Que aprueba el Manual de Cargos del Instituto Dominicano de Aviaciéon Civil
(IDAC).

Técnico de Atencion Ciudadana Virtual
Técnico de Contabilidad

Técnico de Documentacion

Técnico de Equipos Audio-visuales
Técnico de Normas de Vuelo

Técnico de Recursos Humanos

Técnico de Sistemas Operativos

Técnico de Tesoreria

Técnico en Actualizacion de Reglamentos
Técnico en Compras y Contrataciones
Técnico en Control del Riesgo Operacional
Técnico en Informacién Aeronautica
Técnico en Informacion de Vuelo

Técnico en Investigacién de Incidentes
Técnico en Mantenimiento Equipos de Oficina
Técnico en Mantenimiento Planta Eléctrica
Técnico en NOTAM

Técnico en Publicaciones Aeronauticas
Técnico en Redes

Técnico en Refrigeracion

Técnico en Seguridad Informatica
Traductor Técnico

GRUPO OCUPACIONAL IV (PROFESIONALES):

Abogado I
Abogado II
Administrador de Base de Datos
Administrador de la Configuracién
Administrador de la Continuidad TIC
Administrador de Red
Administrador de Servidores
Administrador de Simuladores
Analista de Control de Fiscalizacion
Analista de Documentos Técnicos
_.~—#malista de Evaluacion y Desarrollo
/,/ s.uﬂwﬂﬁkg;a de Formulacién y Monitoreo Interno
e 1st{£de Gestlon de Clientes
AT de- estxon Integral
Ana,lri dEI\onmtoreo de la Seguridad Operacional
&g /
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INSTITUTO DOMINICANO DE AVIACION CIVEL,
Resolucion Num. 018/2018

Que aprueba el Manual de Cargos del Instituto Dominicano de Aviacion Civil
(IDAC).

Analista de Nominas
Analista de Normas y Reglamentos
Analista de Planeacién
Analista de Presupuesto
Analista de Proyectos
Analista de Proyectos de Desarrollo Sustentable
Analista de Reclutamiento y Seleccion
Analista de Recursos Humanos
Analista de Ventas
Analista e Implementador de Proyectos TIC
Analista en Seguridad Informatica
Analista Financiero
Contador
Coordinador Administrativo
Coordinador Administrativo de Desarrollo Sustentable
Coordinador de Atencién Presencial
Coordinador de Atencién Virtual
Coordinador de Beneficios
Coordinador de Calidad
Coordinador de Calificaciones y Certificaciones
Coordinador de Direccion
Coordinador de Evaluacion y Desarrollo
Coordinador de Evaluacion y Orientacion Académica
Coordinador de Gestion
Coordinador de Gestion Ambiental
Coordinador de Gestion de Riesgos
Coordinador de Nominas
Coordinador de Planeacion
Coordinador de Planes y Programas ante Emergencias
Coordinador de Planificacion de Recursos Humanos
Coordinador de Pélizas de Seguros de Bienes
Coordinador de Prensa y Publicaciones
Coordinador de Programas Académicos de Educacion Continuada
Coordinador de Programas Académicos del Nivel Técnico Superior
Coordinador de Protocolo
Coordinador de Proyectos
e J;Q'ingdor de Proyectos de Desarrollo Sustentable
}_@'?5* Codrﬂ@r,;adgr de Reclutamiento y Seleccién
"' srdinador de Recursos Humanos — Localidad
i a&ifsde Registro y Control de RRHH
@
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Coordinador de Relaciones Publicas
Coordinador de Responsabilidad Social
Coordinador de Salud

Coordinador de Seguridad de la Informacién
Coordinador de Seguridad y Salud Ocupacional
Coordinador de Servicios Estudiantiles
Coordinador de Vinculacion con Egresados
Coordinador Técnico

Corrector de Estilo

Desarrollador de Programas Académicos
Disefiador Curricular

Especialista Control Riesgo Operacional
Ingeniero de Pruebas y Gestion Configuracion del Software
Ingeniero de Software [

Ingeniero de Software 11

Inspector de Aerddromos

Inspector de la Seguridad Operacional AD
Inspector de la Seguridad Operacional CNS
Inspector Sistema Integrado de Gestion

Médico Evaluador Aeronautico

Médico General

Oficial de Cambio Climético

Oficial de Protocolo

Orientador

Periodista

Psicologo Aeronautico

Supervisor de Soporte a Usuarios

Supervisor Soporte de Automatizacion Sistemas Radar

GRUPO OCUPACIONAL V (DIRECCION Y SUPERVISION):

Director de la Academia Superior Ciencias Aeronduticas
Director Administrativo
Director Comunicaciones y Relaciones Publicas
Director de Fiscalizacion
Director de Navegacion Aérea

_==me. Director de Normas de Vuelo

A{Z@{‘}mmi&’&gﬁ*@gtor de Planificacion y Desarrollo
" e, Difgctor de Recursos Humanos
T ZDir r de Reglamentacién y Registro Nacional de Aeronaves {%
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Director de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion
Director de Transparencia y Atencion Ciudadana
Director de Vigilancia de la Seguridad Operacional
Director Financiero
Director Legal
Encargado Departamento Académico
Encargado Departamento Apoyo a la Seguridad Operacional
Encargado Departamento Centro de Atencion Ciudadana
Encargado Departamento Certificaciones, Autorizaciones y Aprobaciones
Encargado Departamento Compras y Contrataciones
Encargado Departamento Comunicacion, Navegacion y Vigilancia
Encargado Departamento Comunicaciones Internas y Externas
Encargado Departamento Control de Vigilancia
Encargado Departamento Coordinacion del Despacho del Director General
Encargado Departamento de Administracion del Servicio TIC
Encargado Departamento de Aeronavegabilidad
Encargado Departamento de Contabilidad
Encargado Departamento de Desarrollo e Implementacion de Sistemas
Encargado Departamento de Desarrollo Sustentable
Encargado Departamento de Formulaciéon y Monitoreo Interno
Encargado Departamento de Operaciones TIC
Encargado Departamento de Planeacion y Proyectos
Encargado Departamento de Presupuesto
Encargado Departamento de Evaluacién del Desempefio, Capacitacion y Desarrollo
Encargado Departamento Facturacion y Cobros
Encargado Departamento Gestion de Clientes
Encargado Departamento Gestion de Documentacion y Formacion Técnica
Encargado Departamento Gestion de la Informacion Aerondutica
Encargado Departamento Gestion de la Seguridad Operacional
Encargado Departamento Gestion del Transito Aéreo
Encargado Departamento Gestion Estatal de la Seguridad Operacional
Encargado Departamento Gestion Integral
Encargado Departamento Gestion Legal
Encargado Departamento Gobernacion del Complejo Aerondutico
Encargado Departamento Licencias al Personal Aeronautico
Encargado Departamento Operaciones de Vuelo
- S argado Departamento Permisos y Procedimientos Legales Aeronauticos

"'df;:-v “Eny gado Departamento Planificacion Académica

mggpcaxﬁado Departamento Planificacion de los Recursos Humanos

rg%ci Departamento Reclutamiento y Seleccion
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Encargado Departamento Registro Nacional de Aeronaves
Encargado Departamento Reglamentacion
Encargado Departamento Relaciones Plblicas
Encargado Departamento Relaciones Interinstitucionales
Encargado Departamento Sanciones Administrativas
Encargado Departamento Servicios Generales
Encargado Division de Admisiones
Encargado Division Aerédromos
Encargado Division Analisis y Procedimientos Técnicos
Encargado Division Asuntos Legales
Encargado Division Audiovisuales
Encargado Division Auditoria de Gestion
Encargado Division Autorizacién de Procedimientos de Rampa
Encargado Divisién Aviacion General y Trabajos Aéreos
Encargado Division Ayudas Visuales
Encargado Division Biblioteca
Encargado Division Certificacion de Aeropuertos
Encargado Division Comunicaciones de Radio
Encargado Division Control de Obstaculos
Encargado Division Control de Reglamentos y Documentos Técnicos
Encargado Divisién Control Financiero
Encargado Division Coordinacion Bisqueda y Salvamento
Encargado Division de Administracion de Proyectos TIC
Encargado Division de Aseguramiento Estatal de la Seguridad Operacional
Encargado Division de Cobros Central
Encargado Division de Contratos Aeronduticos
Encargado Division de Control de Activos Fijos
Encargado Division de Control de Registros
Encargado Division de Escuela Aeronautica
Encargado Division de Evaluacion de la Seguridad Operacional
Encargado Division de Facturacion
Encargado Division de Gestion Estatal del Riesgo Operacional
Encargado Division de Meteorologia Aeronautica
Encargado Division de Seguridad Interna
Encargado Division de Seguridad y Monitoreo TIC
. Encargado Division de Tesoreria
m;@gpargado Divisién Disefio de Programas y Cursos Trainair
//;:’ Encapggdo Divisién Documentos Técnicos DNV

e ”‘“._Aargg“do Divisiéon Documentos Técnicos DVSO /
oérgado:Division Educacion Continuada

11
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Encargado Division Energia CNV y Equipos Meteorologicos
Encargado Division Escuela de Vuelo
Encargado Division Estadisticas Aeronauticas
Encargado Divisién Evaluacion y Control
Encargado Division Examenes y Emision de Licencias al Personal
Encargado Division Formacion Técnica
Encargado Division Garantia de la Seguridad Operacional
Encargado Divisién Gestion Comercial
Encargado Division Gestion del Riesgo de la Seguridad Operacional
Encargado Division Gestion de Plataforma Virtual
Encargado Division Inspeccion de Aeronaves
Encargado Division Investigacion, Desarrollo e Innovacién
Encargado Division Litigios
Encargado Division Mantenimiento
Encargado Division Medicina Aeronéutica
Encargado Division Publicaciones Aeronauticas
Encargado Division Radio Ayudas a la Navegacion Aérea
Encargado Divisién Registro
Encargado Division Resolucion Casos de Seguridad
Encargado Division Resolucion de Casos de Seguridad (DNV)
Encargado Division Servicios de Informacion de Vuelo
Encargado Division Servicios de Transito Aéreo
Encargado Division Sistemas RADAR
Encargado Division Transportacion
Encargado Divisién Transporte Lineas Aéreas
Encargado Division Vigilancia Aeroportuaria
Encargado Division Vigilancia de los Servicios de Navegacion Aérea
Encargado Oficina de Libre Acceso a la Informacion Piablica
Encargado Seccion Archivo Central
Encargado Seccion Cartografia Aeronautica
Encargado Seccién Centro de Control de Area y Terminal
Encargado Seccion Comunicaciones CCA — AB
Encargado Seccion de Almacén y Suministros
Encargado Seccién de Evaluacion IMS
Encargado Seccién de Facturacién y Cobros

_.Encargado Seccion Estacion RADAR

ﬁ\(g\fiﬁz‘;ﬁ;ﬂ%arggdo Seccion Estaciones de Servicios a la Navegacion Aérea
p ﬁ?s

" ncatgado Seccion Estaciones de Servicios de Meteorologia Aeronautica
- Petiang ar&d’o Seccion Estaciones de Servicios de Vuelo

rg@é Seccién Gestion del Espacio Aéreo y Procedimientos Terminales B
&Y, “8? 12
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Encargado Seccion Investigacion de Incidentes ATS
Encargado Seccion Mayordomia
Encargado Seccion NOTAM
Encargado Seccién Soporte Automatizacion Sistemas RADAR
Encargado Seccion Soporte de Equipos Meteorologicos Aeronauticos
Encargado Seccion Soporte Energético
Encargado Seccion Soporte Redes Aeronauticas
ARTICULO 3: Se instruye a la Direccion de Recursos Humanos para que proceda a dar
cumplimiento a lo dispuesto en los Articulos 1 y 2 de esta Resolucion, adecuando las
nomenclaturas de cargos en la ndmina del personal, a la relacion de cargos resultado del
Proceso de Clasificacion realizado por esta institucion y el MAP.

- DADA: En la ciudad de Santo Domingo de Guzmaén, Distrito Nacional, Capital de la
Republica Dominicana, a los Veintinuevg\ (29) dias, del mes_povxiembre del afio dos mil
dieciocho (2018), afio 174 de la Independencia y 155 del &i\i\%‘!ﬂdg‘g&
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Dr. Marcelino A ejan ro ﬁ‘ejrrera Rodnguez 1
Director General del Institut inicano de Aviacion Civil (‘IDAC)
Refrendada por el Ministerio de Administracion Publica (MAP)
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